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プレゼンテーションとは

デモ提示：みんなの作品から（Web）
パワーポイントの使い方

実際に作ってみよう
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プレゼンテーションとはプレゼンテーションとは

プレゼンテーション(Presentation)は
”贈る(Present)”という動詞が語源．
企画を提案するという意味や，

意見や主張を発表する意味で用いられる．

しかし，語源からすると，ただ発表する，

表現するとは少しニュアンスが異なる．
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プレゼンテーションとはプレゼンテーションとは

プレゼンテーションとは話し手から聞き手
へ，情報をプレゼントする，

聞き手の満足を意識した発表をすること，

聞き手が知りたいことをわかりやすく，

印象深く，効率的に伝えることである．

そのためには，聞き手のことをよく知り，

聞き手に合わせた情報の質と量，話の構
成，道具などを工夫することが重要となる．
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デモ（プレゼンテーション例）デモ（プレゼンテーション例）

テーマ：自己紹介“自分史”（Web掲載）
過去のわたし，現在のわたし，将来のわたし
– ３つの自分をそれぞれ1枚のスライドに表現する
趣味＆特技の紹介

–サッカー編
–野球編
–サイクリング編
–など
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使ってみよう：PowerPoint使ってみよう：PowerPoint

起動方法
スタート＝＞プログラム＝＞Microsoft Office
PowerPoint2003で，マウス左ボタンをクリック
新しいプレゼンテーションを選択

今日は，自動的に設定されている

1画面の単位を1スライドという．
スライド上には字や絵や図などを記入できる
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使ってみよう：PowerPoint使ってみよう：PowerPoint

デザインテンプレートを適用しよう

あらかじめ用意されているデザインテンプレー
トから好きなものを選ぼう

スライド上でマウス右ボタンをクリックすると，

プルダウンメニューが表示される

“デザインテンプレートの適用”を左クリック

好みのデザインを選んで，“適用”をクリック
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使ってみよう：PowerPoint使ってみよう：PowerPoint

タイトルをいれよう
デモ同様テーマ選択の場合は“自己紹介”

このまま自己紹介と入れてもよいし，オリジナ
ルタイトルを考えても良い

字の大きさやフォント（字の種類）は，自動的
に設定されている
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使ってみよう：PowerPoint使ってみよう：PowerPoint

サブタイトルや文字を入力してみよう

デモサンプルのように，四角（テキストボックス
という）の範囲に文字を追加しよう

できるだけ簡潔に，単語や名詞形，箇条書き
などを用いる
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使ってみよう：PowerPoint使ってみよう：PowerPoint

適当な絵を“クリップアートクリップアート”から選んでは
りつけよう

メニューで，挿入＝＞図＝＞クリップアートを
クリック

“クリップの検索”のテキストボックスにキー
ワード（例えば：野球）をいれて検索

絵をクリックしてスライドに挿入する

作成したスライドを保存しよう
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クリップオンラインの利用
（上級編）

クリップオンラインの利用クリップオンラインの利用
（上級編）（上級編）

インターネット経由でマイクロソフトのペー

ジから “クリップアートクリップアート”をダウンロードす
る

豊富なクリップアートから絵を選べる

最初にオンライン使用するとき，“ソフトウェア
使用許諾に”同意する“が必要な場合がある

クリップアートに取り込んで利用
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クリップオンラインの利用
（上級編）

クリップオンラインの利用クリップオンラインの利用
（上級編）（上級編）

Microsoft Clip Gallery
豊富なクリップアートから絵を選べる

最初にオンライン使用するとき，“ソフトウェア
使用許諾に”同意する“

クリップアートに取り込んで利用
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